
彰化縣各鄉鎮市衛生所受理民眾申請病歷複製或開立診斷書作業流程 

 

陳核主任決行 

申請文件歸檔並登

錄於承辦本內(註 3) 

通知申請人取件 

及繳費(每 1張 5元) 
(原則 7 個工作天完成) (註 4) 

1. 系統列印診斷書並用

印交予申請人(如用紙

本開立則正本用印交

給民眾) 

2. 申請人繳費(依彰化縣衛

生局所屬醫療機構自費門

診收費基準自治條例收費) 
(如附件 1)(註 2) 

承辦人員依醫師授權 

範圍準備病歷資料 

陳核主任決行 

申請文件歸檔並登錄於

承辦本內(註 3) 

申請資料掛文號  

申請人至診間與醫師討

論後由醫師開立診斷書 

退件 

請申請人備妥資料重新申請 

申請資料及診斷書影本

(或系統列印診斷書用

印)掛文號 

是 

衛生所櫃台人員確認申請人檢附資料

是否齊全(註 1) 

申請人於局網下載並填妥相關表單 

衛生所櫃台人員確認申請

事項為病歷複製或開立診

斷書 

 (註 1)應檢附文件資料 

本人 委託代辦 

※病人本人病歷資料申請(病人已滿 18 歲) ※病人委託代理人代辦(病人已滿 18 歲) 

(1)本國人：身分證及申請書正本 
(2)非本國人：居留證或護照及申請書正本 

(1)病人身分證正本 
(2)受委託人身分證正本 
(3)病人簽署之委託書正本 

※申請未成年人(未滿 18 歲)病歷 

法定代理人請帶： 
(1)法定代理人身分證正本 
(2)與病人之關係證明文件正本 
(戶口名簿或病人身分證) 
(3)申請書正本 

法定代理人委託代辦： 
(1)法定代理人身分證正本 
(2)與病人之關係證明文件正本 
(戶口名簿或病人身分證) 
(3)受委託人身分證正本 
(4)法定代理人簽署之委託書正本 

※往生者之病歷資料申請 

具繼承權者請帶： 
(1)具繼承權者身分證正本 
(2)與往生者之關係證明文件正本 
(戶籍謄本或往生者身分證或除戶證明等) 
(3)申請書正本 

具繼承權者委託代辦： 
(1)具繼承權者身分證正本 
(2)與往生者之關係證明文件正本 
(戶籍謄本或往生者身分證或除戶證明等) 
(3)受委託人身分證正本 
(4)具繼承權者簽署之委託書正本 

 

否 

病歷複製 

開立診斷書 
(類別請見附件 1) 

結案 

申請人至診間向醫師說

明複製病歷資料區間及

內容 

掛號→01 
註：不收掛號費 

(註 2)繳費： 

門診系統點選體檢(自費

掛號作業)→身分別(下

拉選擇所需項目) 
註：收取規費及診斷書費用 

衛生所櫃台人員受理申請人之申請 

(註 4)繳費： 

門診系統點選體檢(自

費掛號作業)→身分別

(下拉「影印病歷」項目) 

註：僅收病歷複製費用 

(註 3) 

歸檔檔號：暫歸在行政

相驗 1208，俟重新檢討

檔號時會再提出新增檔

號 


